РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ 

Курская область Медвенский район

АДМИНИСТРАЦИЯ  ПОСЕЛКА  МЕДВЕНКА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от   28.07.2015 года                              № 120


О внесении изменений в постановление Администрации поселка Медвенка от 25.11.2011 г. №164 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг»
В соответствии с Постановлениями Правительства Российской Федерации от 30 июня 2012 г. №674 «О внесении изменений в Постановление Правительства Российской Федерации от 16 мая 2011 г. №373», от 25 августа 2012 г. №852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг», от 3 декабря 2012 г. №1254 «О внесении изменений в пункт 1 Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг», от 18 декабря 2012 г. №1334 «О внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации», постановлением Администрации Курской области от 29 сентября 2011 г. №473-па «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» (с последующими изменениями и дополнениями), Администрация поселка Медвенка ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемые изменения, которые вносятся в постановление Администрации поселка Медвенка от 25 ноября 2011 г. №164 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (с последующими изменениями и дополнениями).

2.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

3. Постановление вступает в силу со дня его подписания. 

И.о. Главы поселка Медвенка 





  В.А.Пульников
Утверждены

постановлением Администрации

поселка Медвенка 

Медвенского района Курской области

от 28.07.2015 года № 120
Изменения, 

которые вносятся в постановление Администрации поселка Медвенка
от 25 ноября 2011 г. №164 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (с последующими изменениями и дополнениями)
1. В Правилах разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, утвержденных указанным постановлением: 

1) в абзаце 3 пункта 1 после слов «структурными подразделениями органов местного самоуправления поселка Медвенка Медвенского района Курской области,» дополнить словами «их должностными лицами,»;

2) пункт 4 изложить в следующей редакции:

«4. Регламенты утверждаются органами, разработавшими их, если иное не установлено федеральным законодательством.»;

3) в пунктах 7 и 8 слова «юридический отдел» в соответствующих падежах заменить словами «управление по работе с обращениями граждан, делопроизводству, информационно-программному обеспечению, юридическим вопросам» в соответствующих падежах;

4) в абзаце 4 пункта 7 слово «календарных» заменить словом «рабочих»;

5) пункт 7 дополнить новыми абзацами 6 - 14 следующего содержания:
«Внесение изменений в регламенты осуществляется в порядке, установленном для разработки и утверждения регламентов за исключением случаев применений упрощенного порядка внесения изменений, установленных настоящим пунктом.

Упрощенный порядок внесения изменений в административные регламенты применяется в случаях:

устранения замечаний, указанных в заключениях органов юстиции, актах прокурорского реагирования;

исполнения решения судов о признании административного регламента недействующим полностью или в части;

изменения юридико-технического или редакционно-технического характера;

изменения информации о месте нахождения органа местного самоуправления поселка Медвенка Медвенского района Курской области и его структурных подразделений, месте нахождения  ОБУ «МФЦ» и его филиалов, телефонах, адресах электронной почты, должностных лицах, ответственных за выполнение административных процедур;

изменения структуры органа местного самоуправления поселка Медвенка  Медвенского района Курской области, штатного расписания органа местного самоуправления поселка Медвенка Медвенского района Курской области, изменения наименования должности муниципальной службы органов местного самоуправления поселка Медвенка Медвенского района Курской области, ответственного лица за исполнение административного действия.

Упрощенный порядок внесения изменений в административные регламенты применяется только при условии, что вносимые изменения не касаются изменений условий и порядка исполнения муниципальных функций, а также не затрагивают прав и законных интересов физических и юридических лиц.

Проекты нормативных правовых актов о внесении изменений в административные регламенты, подготовленные по упрощенному порядку, не подлежат размещению разработчиком в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».»;

6) в пункте 8 после слов «на официальном сайте Администрации Медвенского района Курской области» дополнить словами «в разделе «Административная реформа».

2. В Правилах разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденных указанным постановлением: 

1) исключить в абзаце 1 пункта 1 слова «, (в том числе по рассмотрению обращений граждан Российской Федерации в соответствии Федеральным законом «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», Законом Курской области «О порядке рассмотрения обращений граждан в Курской области», решением Собрания депутатов поселка Медвенка Медвенского района Курской области от 07.10.2008 года №10/79 «Об обращениях граждан в органы местного самоуправления  поселка Медвенка Медвенского района Курской области»)»;
2) пункт 4 изложить в следующей редакции:
«4. Регламенты утверждаются органами, разработавшими их, если иное не установлено федеральным законодательством.»;

3) в пунктах 6, 7 и 8 слова «юридический отдел» в соответствующих падежах заменить словами «управление по работе с обращениями граждан, делопроизводству, информационно-программному обеспечению, юридическим вопросам» в соответствующих падежах;

4) дополнить пунктом 6.1 следующего содержания:

«6.1. Проект регламента и пояснительная записка к нему размещаются на официальном сайте органа местного самоуправления Медвенского района Курской области, являющегося разработчиком регламента, а также на официальном сайте Администрации Медвенского района Курской области в разделе «Административная реформа» в информационно-коммуникационной сети «Интернет» на срок не менее 60 календарных дней.";

5) дополнить пунктом 7.1 следующего содержания:

«7.1. Внесение изменений в регламенты осуществляется в порядке, установленном для разработки и утверждения регламентов, за исключением случаев применений упрощенного порядка внесения изменений, установленных настоящим пунктом.

Упрощенный порядок внесения изменений в административные регламенты применяется в случаях:

устранения замечаний, указанных в заключениях органов юстиции, актах прокурорского реагирования;

исполнения решения судов о признании административного регламента недействующим полностью или в части;

изменения юридико-технического или редакционно-технического характера;

изменения информации о месте нахождения органа местного самоуправления Медвенского района Курской области и его структурных подразделений, месте нахождения  ОБУ «МФЦ» и его филиалов, телефонах, адресах электронной почты, должностных лицах, ответственных за выполнение административных процедур;

изменения структуры органа местного самоуправления Медвенского района Курской области, штатного расписания органа местного самоуправления Медвенского района Курской области, изменения наименования должности муниципальной службы органов местного самоуправления Медвенского района Курской области, ответственного лица за исполнение административного действия.

Упрощенный порядок внесения изменений в административные регламенты применяется только при условии, что вносимые изменения не касаются изменений условий и порядка предоставления муниципальных услуг, а также не затрагивают прав и законных интересов физических и юридических лиц.

Проекты нормативных правовых актов о внесении изменений в административные регламенты, подготовленные по упрощенному порядку, не подлежат размещению разработчиком в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».»;

6) пункт 8 изложить в следующей редакции:

«8. Заключение управления по работе с обращениями граждан, делопроизводству, информационно-программному обеспечению, юридическим вопросам Администрации Медвенского района Курской области на проект регламента и заключения независимой экспертизы размещаются на официальном сайте органа местного самоуправления поселка Медвенка Медвенского района Курской области, являющегося разработчиком регламента, на официальном сайте Администрации Медвенского района Курской области в разделе «Административная реформа» в информационно-коммуникационной сети «Интернет».»;

7) подпункт «в» пункта 10 дополнить словами «, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах;»;

8) подпункт «т» пункта 12 дополнить предложением следующего содержания: «При определении особенностей предоставления муниципальной услуги в электронной форме указывается перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, и определяются в соответствии с действующим законодательством.»;

9) абзац 7 пункта 13 дополнить словами «, в том числе связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются в соответствии с действующим законодательством»;

10) пункт 17 изложить в следующей редакции:

«17. В разделе, касающемся досудебного (внесудебного) порядка обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления поселка Медвенка  Медвенского района  Курской области, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, указываются:

а) информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления поселка Медвенка Медвенского района Курской области и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих поселка Медвенка Медвенского района Курской области при предоставлении муниципальной услуги (далее - жалоба);

б) предмет жалобы;

в) органы местного самоуправления поселка Медвенка Медвенского района Курской области и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба;

г) порядок подачи и рассмотрения жалобы;

д) сроки рассмотрения жалобы;

е) перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации;

ж) результат рассмотрения жалобы;

з) порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы;

и) порядок обжалования решения по жалобе;

к) право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы;

л) способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.».

3. В Правилах проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденных указанным постановлением:

1) в пунктах 2, 5 и 6 слова «юридический отдел» в соответствующих падежах заменить словами «управление по работе с обращениями граждан, делопроизводству, информационно-программному обеспечению, юридическим вопросам» в соответствующих падежах;
2) в пункте 5 слово «календарных» заменить словом «рабочих».
